Guatemala, 28 de Febrero de 2019

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Licda. Palala Galvez:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades” conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos No 652-
2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No 08 -2019, que corresponde del mes de febrero
del presente afio/y para cobro de mis honorarios, estoy presentando la Factura Serie C vy
correlativo No.000115.

ACTIVIDADES REALIZADAS RESPECTO A LOS TERMINOS DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO,

ANTES CITADO.

a)

b)

c)

Brindar apoyo en ausencia del Jefe de Departamento, para cualquier otro de
actividad dentro o fuera de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

Se brindé apoyo al jefe del Departamento, para el seguimiento de las gestiones
administrativas del Departamento, con el fin de fortalecer el cumplimiento de las funciones
especificas y periédicas relativas a la proteccion de los bienes culturales que integran el
Patrimonio Cultural y Natural.

Apoyar al Jefe del Departamento a formular proyectos de politicas, acciones y
estrategias para la proteccion de los bienes culturales que integran el Patrimonio
Cultural de Ia Nacion.

Se apoyd a la Jefatura del Departamento, en establecer los procesos necesarios para el
traslado de las piezas prehispanicas al Museo Nacional de Arqueologia y Etnologia.

Se apoy¢ a la Jefatura del Departamento, para la coordinacion de las acciones relativas al

registro de los bienes los bienes arqueoldgicos que estan ubicados en la bodega del
Departamento de Monumentos Prehispanicas y Coloniales-DEMOPRE-

Apoyar al Jefe del Departamento en el seguimiento de las solicitudes que se tramitan
en el Departamento, especialmente de los peritajes que solicita el Ministerio Publico.

Se brindé apoyo a la Jefatura, con las gestiones administrativas y legales para agilizar la
devolucion de las piezas de manufactura reciente no afectas a la Ley de Proteccion del
Patrimonio Cultural de la Nacién, a las diferentes Fiscalias Distritales del Ministerio Ptblico.

Se apoyo a la Jefatura del Departamento, para la devolucién nueve piezas de manufactura
reciente a la Fiscalia de Seccion de Delitos Contra el Patrimonio Cultural de la Nacion, de
cinco piezas de manufactura reciente a la Fiscalia Distrital de Jutiapa y seis piezas de
manufactura reciente a la Fiscalia Distrital Adjunto de Jalpatagua, a efecto de ir
desocupando la bodega prehispanica del Departamento de Registro de Bienes Culturales.



d) Brindar apoyo al Jefe del Departamento para planear, coordinar y supervisar el
cumplimiento de las metas del Plan Operativo Anual del Departamento.

e Se brindé apoyo al Jefe del Departamento, para la validacion del Plan de Evaluacién de las
Metas del Plan Operativo Anual por parte del personal del Departamento.

e) Apoyar en la elaboracion y revision de los dictamenes, constancias, oficios,
providencias, circulares y documentos que sean emanados por el Departamento.

e Se brindd apoyo a la Jefatura, con la elaboracién y revisién de los documentos
administrativos propios del Departamento.

f) Apoyar a la Jefatura del Departamento para el desarrollo de seminarios, talleres y
cualquier actividad de capacitacion, referente a la protecciéon de los bienes que
integran el Patrimonio Cultural de la Nacién.

e Se apoyo a la jefatura del Departamento, con la formulacion del listado de temas
especificos que integraran la propuesta de capacitaciones para el personal del
Departamento, en base a las exigencias de las funciones propias del Departamento.

g) Apoyar en otras actividades, afines a los servicios que va a prestar.

e Se brind¢ apoyo para la elaboracién del listado digital de los expedientes relacionados a
los bienes arqueologicos e hispanicos que estaban y aun estan en la bodega del
Departamento del Registro de Bienes Culturales.

Los resultados presentados sobre las actividades realizadas, se consideran satisfactorias para la
Jefatura del Departamento del Registro de Bienes Culturales y Coloniales de la Direccién Técnica
de Investigacion y Registro de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio
de Cultura y Deportes.

Atentamente,




